Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 22/18
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzebiez
z dnia 26 kwietnia 2018 r.

ZASADY PLANOWANIA, PROWADZENIA ORAZ DOKUMENTOWANIA PRAC
DOTYCZACYCH GRODZENIA | ROZGRODZENIA UPRAW LESNYCH

1. Grodzenia i rozgrodzenia w Nadle$nictwie Trzebiez wykonuje sie¢ na podstawie

zatwierdzonego planu finansowo - gospodarczego na dany rok. Planowane wykonanie
grodzenia le$niczy przedstawia na szkicu zatozenia uprawy.

. Zapotrzebowanie materiatowe do grodzenia uprawy:

Zapotrzebowanie na materiaty (siatke, stupki, itp.) sporzadza wg poszczegélnych pozycii
planu pracownik Dziatu Gospodarki Lesnej — Specjalista ds. ochrony lasu . Zapotrzebowanie
stanowi podstawe do przeprowadzenia procedury zwigzanej z zakupem zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w sprawie zasad udzielania zamowien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane.

Ewidencja materiatéw, ustug, ptac ze wskazaniem ,do przerobu”

Ewidencje wszystkich wydatkdw ponoszonych w zwigzku z grodzeniem uprawy przed
zwierzyng (materiaty, ustugi oraz ptace) ewidencjonuje sie w  podsystemie
INFRASTRUKTURA, na kartach eksploatacyjnych wedtug zadan - odpowiednio dla
materiatbw w przerobie( wedtug o0s6b materialnie odpowiedzialnych) oraz weditug
wykonawcow ( ZUL).

W podsystemie INFRASTRUKURA prowadzi sie ewidencje materiatdw przeznaczonych do
przerobu, w tym przypadku stupkow i zerdzi. W tabeli inwentarza wprowadza sie urojony
inwentarz P/StUPKI/01, P/ZERDZIE/O1, (gdzie 01 oznacza les$nictwo 01) oraz rodzaj
inwentarza R190000 -materiaty w przerobie, numer adresowy wtasciwego lesniczego.

W podsystemie Infrastruktura zaktada sie réwniez inwentarz urojony numerze np. GR-01
(gdzie 01 ozn. lesnictwo) oraz rodzaj inwentarza R300000 (grodzenie upraw), nr adresowy
ZUL.

Po dokonaniu odbioru grodzenia rozliczeniu podlegajg materiaty uzyte do grodzenia oraz
koszt grodzenia.

Nowe grodzenie podlega ewidencji w podsystemie INFRASTRUKTURA -Tabela inwentarza
rodzaj inw. B570000.

Zaewidencjonowanie materiatdow przekazanych do przerobu:

Na koncie finansowym 3121 ewidencjonuje sie materiaty, ktére w celu przystosowania ich do
potrzeb dziatalnosci podlegajg przetworzeniu, w wyniku czego nabierajg innych cech
uzytkowych np wykonanie grodzenia upraw. Na tym koncie réwniez ewidencjonuje sie
wartos¢ wykonanej ustugi.

A. Wydanie drewna z magazynu drewna do przerobu odbywa sie na podstawie
asygnaty (w 3 egz).
Asygnate wystawia lesniczy,
Tryb postepowania : Gospodarka Towarowa
a) rodzaj zlecenia: POB



C
a)

b)

b) kierunek rozchodu : 16

c) nr dokumentu: AS nr

d) klient: Nadlesnictwo Trzebiez, w tresci nalezy wskazac lesnictwo,

e) konto 3121

f) nrinw. np. P/SLUPKI/01, P/ZERDZIE/01 (01- nr adresowy leénictwa)

Drewno przyjmuje sie na magazyn le$nictwa dokumentem PZ jako:

- stupki grodzeniowe w m3, artykut SLUPKI

- zerdzie grodzeniowe w m3 artykut ZERDZIE

W podsystemie FK

a) konto WN - 310, konto MA 3121

b) poz. planu: pole puste

c) czynnos¢: pole puste

d) obwdd towiecki: pole puste

e) nrinwentarzowy: np. dla stupkéw : P/SLUPKI/O1 (nr le$nictwa)
dla zerdzi : P/ZERDZIE/ 01 (nr le$nictwa)

Obowigzuje zasada, ze data oraz wartos¢ PZ muszg by¢ zgodne z POB.

. Wydanie zakupionych i przychodowanych na magazyn gtéwny lub magazyn lesnictwa

materiatow do przerobu:
z zastosowaniem dokumentu MM- przesuniecie magazynowe, jesli odbywa sie
z magazynu Nadlesnictwa do magazynu lesnictwa, pomiedzy magazynami lesnictw,
z zastosowaniem dokumentu WZ ,do przerobu” — wydano na zewnatrz, jesli
materiaty do przerobu pobiera ZUL. Dokument ten sporzgdza lesniczy (stosuje
ogolnodostepne druki WZ).
Do jednego protokotu odbioru grodzenia nalezy sporzagdzi¢ jeden dokument WZ
(oryginat dla ksiegowosci + kopia dla le$niczego).
Tryb postepowania: Gospodarka Towarowa
- rodzaj zlecenia: POB
- kierunek rozchodu 16
- nr dokumentu WZ nr
- konto WN POB: 3123
- poz. planu: pole puste
- czynnos¢: pole puste
- obwod towiecki: pole puste
- nr inwentarzowy: np: GR- 01 (nr lesnictwa)
- MPK :----
Pobranie materiatéw ,do przerobu” kazdorazowo potwierdza ZUL wiasnorecznym
podpisem na dokumencie WZ- wydanie na zewnatrz.

Ewidencja kosztow poniesionych na wykonanie grodzenia i kosztéw czynnosci
pomocniczych: Dla czynnosci wykonanych przez ZUL odbywa sie na podstawie
protokotow odbioru robét.

W polu poz. planu wpisuje sie wiasciwg pozycje planu. Dla czynnoéci ,UStUGI
GRODZ” (na podstawie protokotu odbioru robét) nalezy sporzgdzi¢ zestawienie
i przeksiegowac recznie na konto ,3123”. Operacja ma na celu wlasciwe zebranie
wartosci ustugi do rozliczenia pakietu i umowy ZUL.

Dla czynnosci aktualizujgcych plan wpisuje sie pozycje planu.

Art. USLUGI GRODZ, poz. planu.... wartos¢ (-), ilos¢ (-)

Art. USLUGI GRODZ, konto 3123 wartos¢ (+), ilosé (+)



4. Zasady wykonywania grodzen:

1.

Przed wkopaniem stupkdéw oraz naciggnieciem siatki nalezy, zgodnie
z zatwierdzonym szkicem zatozenia uprawy wytrasowac przebieg grodzenia tak, aby
unika¢ zataman lub wcie¢ w grodzeniu. W celu utatwienia mocowania siatki do gruntu
zaleca sie dokonanie oborania ptugiem wzdluz linii planowanego grodzenia,
a w miejscach, gdzie niemozliwe jest oboranie nalezy siatke od dotu obsypac ziemia.
Miejsca po okopach lub doly istniejgce na trasie grodzenia nalezy wyréwnaé lub
dogrodzi¢ fragmentem siatki.

Stupki grodzeniowe nalezy wykona¢ z gatunkéw: Db, Ak, ewentualnie Md o dlugos¢
od 2,50 m do 3,0m i o $rednicy min. 12 cm. Korowane stupka wystepuje w miejscu
styku z siatkg i z przeciwnej strony (korowanie pasowe nie mniej niz 20%) oraz
w cafosci stupka w czesci umieszczonej w gruncie. Glebokos$¢ wkopania stupkéw
ok 70 cm (+/- 5cm). Odlegtos¢ miedzy stupkami powinna wynosi¢ 4.5 m ( +/-1m).
W naroznikach i zatamaniach grodzen nalezy wykona¢ odpowiednie zastrzaty
wzmacniajgce. Stupy narozne zabezpieczamy w minimum dwoéch kierunkach.
Rozwijanie siatki nalezy rozpoczgé od umocowania jej do stupa naciggowego lub
naroznego poprzez owiniecie stupa siatkg na calym obwodzie, konce drutow
poziomych mocujemy do stupdw za pomocg skobli. Siatke na stupach posrednich
mocujemy przybijajgc druty poziome skoblami (min. 6 szt.). Rolki siatki tgczymy
poprzez zaplecenie drutéw poziomych. Umocowanie siatki polega na:

- podwinigciu dotu siatki i jej opalikowaniu lub

- umieszczenie siatki na gtebokosci ponizej humusu i obsypaniu ziemig lub

- podwinieciu dotu siatki i przybiciu zerdzi.

Zabezpieczenie stupkdéw przed wychylaniem poprzez wykonanie ukosnych stupkéw
podporowych zagtebionych dotem w poditozu gruntowym i przybitych w zaciosie do
stupka. Zabezpieczone przed wychylaniem muszg by¢:

* stupki naciggowe,

« stupki na zatamaniach przebiegu ogrodzenia,

* stupki narozne zabezpieczamy minimum w dwaoch kierunkach.

W grodzeniach nalezy wykonac przejscia (wejscia, przetazy) stabilne i bezpieczne
w uzytkowaniu zgodnie z zatgczonym schematem (ryc. 1).

Schemat budowy przetazu
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Ryc.1 Schemat budowy przetazu.



Przeftazy nalezy lokalizowaé w miejscach wskazanych przez lesniczego, przyjmujgc
minimalnie:

* 1 przeftaz na gniazdo,

* 2 przefazy przy grodzeniu catych powierzchni.

5. Norma materiatowa w grodzeniach:

- skoble ocynkowane ok. 1 kg na 1 hm
- gwozdzie ocynkowane ok. 0,5 kg na 1 hm, przy stosowaniu zerdzi 1 kg na 1 hm.

6. Odbidr grodzen:

1.

Odbioru grodzenia dokonuje Komisja na gruncie. Z przeprowadzenia czynnosci
odbioru grodzenia Komisja sporzgdza Protokot wg zat. nr 2.

Do zadan Komisji nalezy:

- sprawdzenie zgodnosci wykonanego grodzenia z planem ,

- doktadny pomiar ogrodzenia,

- ocena jako$ci wykonania grodzenia,

- rozliczenie zuzytych materiatow,

- naniesienie ewentualnych uwag i podpisanie Protokotu odbioru grodzenia uprawy.
W zwigzku z moggcymi wystgpi¢ roznicami materiatbw pomiedzy iloscig wydang a
iloscia zuzytg na gruncie, Komisja podejmuje decyzje odnosnie ich
zagospodarowania. Moze to by¢: zwrot na magazyn, do obcigzenia ZUL.

Po sprawdzeniu merytorycznym, formalno - rachunkowym i zatwierdzeniu przez
Gt. Ksiegowego i Nadlesniczego lub ich zastepcédw, grodzenie uprawy nalezy
zaewidencjonowaé w Tabeli Inwentarza w podsystemie Infrastruktura, gdzie zostanie
nadany nr inwentarzowy. llos¢ ewidencyjng podaje sie w mb, a adres lesny
w rozwinieciu do oddziatu i pododdziatu.

Wszystkie odbiory grodzenia powinny by¢ zakonczone do 30 listopada kazdego roku.
Dla czynnosci wykonanych przez wiasnych pracownikéw — ewidencja kosztow
z podsystemu Kadry i ptace jako sktadnik wynagrodzenia — zespotem ksiegowym na
konto 3123. Ewidencja ustug wewnetrznych - zespotem ksiegowym z RUW na konto
3123. Poniesione wydatki nalezy zaewidencjonowaé na kartach eksploatacyjnych
w podsystemie INFRASTRUKTURA na nr lesnictwa, natomiast ilosci
rozchodowanych artykutdw podaje sie ze znakiem minus. Odbiér grodzenia
i rozliczenie materiatéw w sposéb analogiczny jak dla ZUL.

7. Ewidencja kosztow grodzen i rozliczenie materiatowe w przerobie

1.

Po wykonaniu wyzej wymienionych czynnosci dokonuje sie rozchodu materiatow,

ustug, ptac na odpowiednie pozycje planu dokumentem PK na konta zespotu 4 -
rozliczenie konta 3123. Nalezy podac pozycje planu, nr inwentarzowy-B570000, grupe
planowa, artykut.

2. ZUL jest zobowigzany rozliczy¢ sie z powierzonych materiatbw na dzieh
inwentaryzacji rocznej tj na 31.10 oraz do 31.12 (zwrot na magazyn lesnictwa).
Materiaty pobrane i nierozliczone do konca roku podlegajg inwentaryzacji jako ,materiaty
niezuzyte”.

8. Rozgrodzenia:

1.

Likwidacja grodzenia moze by¢ czesciowa lub catkowita, spowodowana zuzyciem lub
z innych uzasadnionych wzgleddw.

Czynnos$¢ przeprowadzenia rozgrodzenia obejmuije:

- oczyszczenie siatki z pozostatosci roslinnych i wydobycie cze$ci zawiniete;j,

- demontaz zerdzi,



10.

11.

12.

- zdjecie i zrolowanie siatki,

- rozbiorke przetazéw/bram,

- wykopanie lub Sciecie rowno z ziemig stupkow,

- wyréwnanie powierzchni gleby,

- zatadunek, przewiezienie odzyskanych materiatdbw do magazynu lesnictwa,

- roztadunek i utozenie odzyskanych materiatdw we wskazanym miejscu.

Na podstawie zatwierdzonego wniosku o likwidacje grodzenia Lesniczy zleca
wykonawcy wykonanie rozbioru grodzenia.

W terminie do 14 dni od zgtoszenia przez wykonawce zakonczenia prac, Komisja
dokonuje odbioru ustugi oraz podejmuje decyzje w odniesieniu do odzyskanych
materiatow (zwrot na magazyn, materiaty drzewne do biodegradacji lub sprzedazy).
Z czynnosci wykonania odbioru likwidacji grodzenia Komisja sporzgdza protokdt
wedtug wzoru w zat. nr 3.

Siatke z rozgrodzeh nadajgcg sie do ponownego wykorzystania nalezy przyjgé¢ na
magazyn (na podstawie protokotu z likwidacji grodzenia), a nastepnie uzyé w
pierwszej kolejnosci w danym roku. Pozostata siatka, ktora zostata uszkodzona
podczas odzyskiwania, bgdz ze wzgledu na utrate wtasciwosci nie nadaje sie do
dalszego wykorzystania przeznaczy¢ na ztom.

Wartosé 1 mb siatki odzyskanej w wyniku rozgrodzenh upraw do celéw ponownego
uzycia w nowo zaktadanych grodzeniach w wysokosci 0,10 zt netto — wartos¢ do
ujecia w koszty dziatalnosci biezgcej.

Nadwyzki siatki rozgrodzeniowej wykazujgce wartos¢ uzytkowg, mogg byé za zgodag
nadlesniczego odsprzedane na zewngtrz. Cena sprzedazy 1 mb siatki
rozgrodzeniowej w wysokosci 1,00 zt netto.

Stupki uzyskane z rozgrodzen nadajg sie do dalszej odsprzedazy lub ponownego
wykorzystania, nalezy odebra¢ i wykaza¢ w protokole, jako stupki rozgrodzeniowe
(SLUP-ROZ.) podajac ich ilos¢ w sztukach i na tej podstawie przyjaé na magazyn
lesnictwa na podstawie protokotu z likwidacji grodzenia. Pozostate stupki nie
nadajgce sie do ponownego wykorzystania oraz Zerdzie nalezy pozostawi¢ na
gruncie do naturalnego rozkfadu.

Wartos¢ 1 szt. stupka odzyskanego w wyniku rozgrodzeh upraw do ponownego
uzycia w nowo zaktadanych grodzeniach w wysokosci 0,10 zt netto — wartos¢ do
ujecia w koszty dziatalnosci biezgcej.

Wartos¢ 1 szt. stupka odzyskanego przeznaczonego do odsprzedazy na zewnagtrz
w wysokosci 1,00 zt netto.

Protokdt z  likwidacji grodzen upraw podlega sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym i zatwierdzeniu przez Gt Ksiegowego i Nadlesniczego Ilub ich
zastepcow.

Zatwierdzony Protokdt z likwidacji grodzen upraw jest podstawg przyjecia do
magazynu materiatow odzyskanych oraz wprowadzeniem zmian w Tabeli Inwentarza.

9. Zasady kontroli grodzen:

1.

2.

Kazdy lesniczy posiadajacy na stanie grodzenia zobowigzany jest do utrzymywania
ich szczelnosci. W tym celu le$niczy prowadzi kontrole stanu grodzen (na kazde
grodzenie osobna karta), w ktorej wpisuje systematycznie daty i efekty
przeprowadzonych kontroli szczelnosci grodzeh. Wzér Karty kontroli szczelno$ci
stanowi zat. nr 4 do niniejszego Zarzadzenia. Grodzenia nalezy kontrolowa¢ nie
rzadziej niz raz na pét roku oraz w miare potrzeb, po zaistnieniu nieprzewidzianych
zdarzen losowych.

Wyniki kontroli szczelno$ci grodzeh nalezy przedtozy¢ celem weryfikacji do dnia 15
kwietnia i do 15 listopada do pracownika Dziatu Gospodarki Lesnej ds. ochrony lasu.



10. Naprawa grodzeh

1. W przypadku stwierdzenia nieszczelnosci grodzenia nalezy niezwtocznie wystawic
stosowne zlecenie oraz dokona¢ naprawy. Robocizne oraz ewentualne materialy
rozliczy¢ na konkretne grodzenie.

2. Przed rozpoczeciem naprawy grodzenia nalezy obowigzkowo sprawdzi¢ czy na
powierzchni zabezpieczonej nie znajduje sie zwierzyna gruba (jelen, daniel, sarna,
dzik), a w przypadku stwierdzenia bytnosci zwierzyny nalezy jg wypedzic.

3. Podczas wykonywania pielegnacji i czyszczen nalezy usuwacé drzewka i krzewy
przerastajgce siatke celem unikniecia w przysziosci problemow zwigzanych z jej
demontazem.

4. Zakres prac dot. naprawy grodzen obejmuje:

- dowdz materiatéw na powierzchnie,

- wymiane stupkéw na nowe (stupki wykonaé tak jak dla nowych grodzen) ,
- naciggniecie lub wymiane siatki ( wg. zasad jak przy grodzeniu)

- naprawe lub wymiane bram i przej$¢ (zgodnie z ryc.1),

- usuniecie z grodzen roslinnosci w zakresie wymaganym do konserwaciji.

5. Do naprawy grodzen uzywa sie materiatdow bedgcych na stanie magazynowym
le$nictwa (SLUPKI,ZERDZIE, SIATKA).

6. Lesniczy wystawia Protokdét zuzycia materiatdbw z magazynu lesniczego, w ktorym
podaje nr inwentarzowy naprawianego grodzenia, pozycje planu, ilos¢.

7. W nadlesnictwie w module Gospodarka Towarowa — Zlecenia dokonuje sie wydruku
dokumentu RW wraz z pobraniem (POB) uzupetniajgc nastepujace dane: wpisanie
konta 4000, podanie numeru pozycji planu, wpisanie numeru inwentarza. W module
Finanse i Ksiegowo$¢ — Ksiegowanie dokonuje sie zatwierdzenia utworzonego
zespotu ksiegowego.

11. Schemat tworzenia numerdéw protokotow (zat. nr 2 i zat. nr 3):
1) Dla Protokotu odbioru grodzenia: PG/XX/Y/Z2ZZZ
2) Dla Protokotu likwidacji grodzenia: PL/XX/Y/ZZ2ZZ
Gdzie XX oznacza numer lesnictwa (od 01 do 12), Y oznacza kolejny numer protokotu
w roku kalendarzowym, ZZZZ oznacza rok kalendarzowy.



